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POLITICA DE EVENTOS CIENTIFICOS DA ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE
RECURSOS HIDRICOS (ABRHidro)

INTRODUCAO

A Associacdo Brasileira de Recursos Hidricos (ABRHidro) promove eventos nacionais,
regionais e encontros tematicos, com destaque para o Simposio Brasileiro de Recursos
Hidricos (SBRH). O SBRH se consolidou, ao longo do tempo, como o principal espago
de discussdo sobre a questdo da 4gua na América Latina com relevante contribui¢do para
a formacao das Politicas de Recursos Hidricos em todas as esferas de governo.

Nos ultimos anos, os eventos promovidos pela ABRHidro vém se consolidando como a
principal fonte de recursos para manutencao da ABRHidro e como ponto central de
fortalecimento da Associacao, da promog¢ado do debate em temas relacionados a dgua e de
promocao e divulgagao do conhecimento.

A realizagdo dos Simposios (Brasileiro e Regionais) e dos Encontros Tematicos tem
ocorrido de forma periddica e regular, contando com a colaboracdo dos Associados da
ABRHidro e das entidades locais onde o evento ocorre. A periodicidade dos eventos tem
sido de 2 anos, com os eventos regionais € tematicos ocorrendo em anos pares,
intercalados com o SBRH cuja realiza¢ao ¢ no més de novembro dos anos impares.

A premissa basica ¢ de que os eventos devem gerar recursos para a sustentabilidade da
Associagdo durante o periodo entre eventos e devem promover o fortalecimento dos
nucleos locais vinculados a Recursos Hidricos.

Desta forma, a Politica de eventos da ABRHidro se propde a definir as responsabilidades
e procedimentos na organizacdo dos eventos Nacional, Regionais ¢ Tematicos da
associacdo, definindo o papel de cada um dos atores no processo de organizagdo e
procurando estabelecer procedimentos para uniformizar a organizagdo dos eventos. A
Politica também traz informagdes sobre a participacdo da ABRHidro na coorganizagao e
apoio a outros eventos. Essa politica foi desenvolvida almejando sempre alto padrao de
qualidade com maximizagdo de resultados e a realizacdao de eventos inclusivos, diversos
e sustentaveis, adotando ag¢des de acolhimento durante os eventos, diversidade na escolha
dos palestrantes e optando pelo desenvolvimento de agdes que causem menor impacto
ambiental.

DADOS BASICOS DA ABRHIDRO

Razao social: ASSOCIACAO BRASILEIRA DE RECURSOS
HIDRICOS

CNPJ: 29.969.193/0001-75

Inscri¢ao Estadual Isenta

Enderego: Av. Bento Gongalves, 9500 - Caixa Postal 15029 - CEP
91501-970 Porto Alegre — RS

Telefone/fax: Telefax:(55) 99133-5038

Homepage: www.abrhidro.org.br

E-mail: abrhidro@abrhidro.org.br
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CLASSIFICACAO E DEFINICOES
A estes eventos aplicam-se as normas e procedimentos descritos nesta Politica.

Evento Nacional

O SBRH ¢ caracterizado por proporcionar ambiente de discussdo em diferentes niveis e
para diferentes publicos: académico-cientifico, técnico-institucional, usuarios da agua,
sociedade civil, entre outros. Marca a forte relacdo do debate de interesse publico com
participagdo de todos os setores da sociedade. E espago de referéncia para a formagao
profissional, com grande participacdo de estudantes de diferentes niveis interagindo com
os mais renomados profissionais que atuam em Recursos Hidricos.

O SBRH estrutura-se em quatros ambientes principais: a apresentagdo de trabalhos
técnico-cientificos (em sessdes técnicas e sessdes painel), as mesas-redondas e
conferéncias e a feira EXPOHIDRO. Os trabalhos técnico-cientificos trazem a
experiéncia e o conhecimento académico-técnico-cientifico vigente, apresentando as
inovagdes € avangos no conhecimento e abordagem em determinada area. As mesas-
redondas e conferéncias propiciam o debate acerca dos grandes temas de interesse
nacional relacionados a questao da dgua. A EXPOHIDRO favorece o desenvolvimento
de networking, a apresenta¢do de produtos e servigos ligados a agua, o conhecimento da
atuacao do setor publico.

Eventos Regionais

Os Eventos Regionais contemplam temas de interesse em uma regido especifica. Inserem-
se nesta categoria, eventos que tratam de temas cujo publico-alvo ¢ predominantemente
relacionado a uma regido do pais.

Os organizadores regionais definem localmente a estrutura minima de atendimento,
devendo ser estruturados de forma a proporcionar a qualidade técnica do evento,
respeitando-se peculiaridades do evento ou da regido onde sao desenvolvidos.

Sua realizagdo deve ser aprovada pela Diretoria da ABRHidro que analisara a proposta
de realiza¢do do evento, sendo que a mesma deve contemplar um or¢camento inicial,
definir a origem das receitas e a previsao das despesas, bem como o comprometimento
em atender aos demais critérios definidos nesta politica.

Eventos Tematicos

Os eventos tematicos, organizados pelas Comissdes Técnicas da ABRHidro como
parte de suas atividades, caracterizam-se por seu foco especifico e atraem um publico-
alvo de todo o territdrio nacional.

A coordenacdo responsavel pelo evento tematico deve definir junto com a Diretoria
localmente a estrutura minima de atendimento, devendo ser estruturados de forma a
proporcionar a qualidade técnica do evento, seguindo os procedimentos descritos nesta
Politica.

Sua realiza¢dao deve ser aprovada inicialmente pela Comissdo Técnica da area (quando
for o caso) e, posteriormente, pela Diretoria da ABRHidro que analisard a proposta de
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realizag¢ao do evento, sendo que a mesma deve contemplar um orgamento inicial, definir
a origem das receitas e a previsdo das despesas, bem como o comprometimento em
atender aos demais critérios definidos nesta politica.

LANCAMENTO DE CANDIDATURAS E CAPTACAO DOS EVENTOS
Seguem como regra geral para todos os Eventos da ABRHidro:

1) Todo o processo de captacao de recursos e organizagdo deve ser acompanhado e
aprovado pela Diretoria da ABRHidro, devendo haver consulta prévia ao inicio da
organizagdo para formatacao geral do evento.

2) Todos os eventos realizados pela ABRHidro devem priorizar a valorizacdo e
promocao do nome da ABRHidro, assegurando a qualidade do evento.

Evento Nacional - SBRH

Os Simpoésios Brasileiros de Recursos Hidricos, realizados a cada dois anos,
necessitam de infraestrutura compativel com o niimero de participantes dos eventos
anteriores, sem desconsiderar estimativas de maior participacao, composta por salas para
apresentacao de trabalhos técnicos, palestras e mesas redondas, auditorio com capacidade
total para o numero de participantes, espaco para a EXPOHIDRO, salas de reunides,
espaco para secretaria, coffee break, media desk, apresentacdo de painéis e outros que
forem necessarios.

A ABRHidro define os seguintes critérios para langamento de candidaturas e para
captacao do SBRH:

a) Para garantir o tempo de preparagao necessario, os Estados candidatos a sediar os
Simpodsios Brasileiros de Recursos Hidricos deverdo langar sua candidatura com
antecedéncia minima de 3,5 anos do evento desejado, sendo o més de margo a referéncia
para iniciar a avaliacdo das candidaturas e o més de junho a referéncia para o resultado
de avaliagdo de candidaturas por parte da Diretoria da ABRHidro. As candidaturas
deverdo ser, preferencialmente, lancadas durante a realizagdo do Simpdsio Brasileiro de
Recursos Hidricos, no més de novembro dos anos impares, para a edi¢do 4 anos a frente;
b) A candidatura devera ser langada, obrigatoriamente, por Associado da ABRHidro
em condi¢do regular com a Associacdo. O historico de atuagdo dos responsaveis pela
candidatura na area de recursos hidricos e em especial com a ABRHidro sera considerado
na avaliacdo das candidaturas;

C) A comissdo organizadora devera ser composta por  pelo menos 50% de
associados em condi¢do regular com ABRHidro;

d) A ABRHidro disponibilizara, durante todo o evento, um estande na EXPOHIDRO
para a divulga¢do da candidatura. Todo o material de divulgacdo sera de responsabilidade
do proponente;

e) O langamento das candidaturas deve ser formalizado junto a Secretaria-Executiva
da ABRHidro em formulario proprio com as informagdes de contato dos responsaveis,
garantindo que a Diretoria tenha condi¢des de iniciar o processo de selecdo da cidade
sede;

f) A Diretoria da ABRHidro devera formalizar a contratacio de empresa
organizadora do Simpdsio Brasileiro de Recursos Hidricos com antecedéncia minima de
18 meses para a realizagao do evento.

Para a organizagao dos eventos, deverdo ser seguidos os seguintes passos:
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a) Passo 1: formalizar candidaturas junto a Diretoria da ABRHidro, através de
formulario disponibilizado na pagina da ABRHidro e envio para a Secretaria-Executiva
da ABRHidro por meio do e-mail institucional;

b) Passo 2: durante a Assembleia Geral da ABRHidro, o responsavel pela
candidatura deve apresentar seu interesse em coordenar a organizacdo do evento. Essa
apresentacdo sera feita em até 3 minutos;

C) Passo 3: Apos as apresentacdes das candidaturas, a Diretoria da ABRHidro
agendard, com o responsavel pelo seu langamento, visita de inspecdo e analise do local
sugerido. Serdo levados em consideracao: articulagdo com 6rgaos regionais, mobilizagdao
dos diversos setores interessados, infraestrutura, local proposto, setor hoteleiro nas
proximidades, mobilidade ao local do evento e outros fatores que forem julgados
pertinentes.

A escolha final da sede do evento em questdo considerard os seguintes critérios, entre
outros que a Diretoria da ABRHidro julgar pertinentes:

° Motivacao da equipe de candidatura e seu historico de relacdo com a ABRHidro;
° Cartas de apoio de Universidades, do Governo do Estado (isoladamente e através
de secretarias afins com o tema do evento), da Prefeitura e secretarias, de empresas
ligadas ao setor e do trade do turismo, entre outras;

° Levantamento de potenciais fontes de apoio e patrocinio locais, de origem publica
ou privada;

Infraestrutura que comporte o evento previsto;

Malha aérea e infraestrutura hoteleira para a cidade;

Acesso ao transporte publico local e areas de alimentagao;

Vantagens e os atrativos turisticos oferecidos pela cidade;

Sustentabilidade;

Diversidade;

Inclusao.

Eventos tematicos e regionais

A ABRHidro define os seguintes critérios para langamento de candidaturas e para
captagdo dos eventos tematicos e regionais:

g) As candidaturas para qualquer evento da ABRHidro deverdo ser lancadas por
associados da ABRHidro em condi¢do regular com a Associacdo, podendo ser apoiadas
por outras entidades;

h) A co-realizagdo dos eventos tematicos e regionais por outra entidades junto a
ABRHidro, serao avaliados pela diretoria;
1) Para garantir o tempo de preparacdo necessaria, os candidatos a organizar o

evento deverdo manifestar o interesse para sedia-lo com um prazo minimo de 02 (dois)
anos;

1) No caso dos Eventos Tematicos, as candidaturas devem ser langadas ao final do
evento anterior (quando for o caso dos eventos regulares) sendo disponibilizados, no
maximo, 10 (dez) minutos para a apresentacao na cerimdnia de encerramento do evento.

Para a organizagao dos eventos da ABRHidro, a proposta a ser encaminhada a Diretoria
da ABRHidro devera ser enviada com antecedéncia minima de 12 meses antes da
realizacdo do evento e apresentar os seguintes itens:
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e Carta Formal demonstrando interesse em Organizar o Evento Regional ou
Tematico, sendo esta assinada pelo associado que serd o presidente da comissao

organizadora;
° Nome e dados do Evento (local e data pretendida);
° Institui¢ao(des) Técnico-Cientifica(s) de Apoio ou co-realizadora, quando for o
caso;
° Indicacdo de nomes para o presidente e vice-presidente da comissdo organizadora
e cientifica
° Publico esperado;
° Comissao Organizadora;
° Topicos que serdo abordados pelo Evento;
° Apoios e patrocinios pretendidos;
° Cartas de apoio, se houver;
° Orgamento inicial com as receitas e a previsao das despesas;
° Declaragao assinada pelo presidente da comissao organizadora do Evento dando

ciéncia sobre normas gerais de organizagao de eventos da ABRHidro que no presente
caso esta formalizado por esse documento.

k) Em ambos os casos, a Diretoria da ABRHidro terd até 02 (dois) meses para
deliberar sobre a aprovacgdo da proposta.

A escolha final da sede do evento em questdo, quando houver mais de uma candidatura,
ficara a cargo da Diretoria da ABRHidro e da Coordenacdo da Comissao Técnica ou
Nucleo Regional diretamente envolvida no evento, e considerara os seguintes critérios:
° Motivacdo da equipe de candidatura e historico de relacdo com a Associagao;

° Cartas de apoio de Universidades, do Governo do Estado (isoladamente e através
de secretarias afins com o tema do evento), da Prefeitura e secretarias, de empresas
ligadas ao setor e do trade do turismo, outras;

° Levantamento de potenciais fontes de apoio e patrocinio locais, de origem publica
ou privada;

Malha aérea e infraestrutura hoteleira da cidade;

Infraestrutura que comporte o evento previsto;

Vantagens e os atrativos turisticos oferecidos pela cidade;

Sustentabilidade;

Diversidade;

Inclusio.

Viabilidade do evento

A Diretoria analisara a viabilidade técnica e econdmica de realizagdo do evento junto a
coordenagao da Comissao Técnica ou Regional diretamente ligada ao evento.

AS COMISSOES ORGANIZADORAS E CIENTIFICAS

A organizagao de eventos envolve uma série de atividades que, em linhas gerais, sdo
divididas entre as comissdes que exercem fungdes especificas.

A Comissao Organizadora ¢ o grupo responsavel pela organizacdo geral do evento,
cabendo a ele:
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° Atuar sempre em consonancia com a Diretoria da ABRHidro e com a Comissao
Cientifica nas decisdes que definem a formatacdo e organizacao do evento;

° Buscar o melhor local para realizagdo do evento;

° Captar recursos e apresentar a proposta de visitas técnicas;

° Criar agdes de comunicacao e divulgacao do evento mantendo atualizado o site
do evento,

° Assegurar o cumprimento das contrapartidas dos patrocinadores durante o evento,
) Propor agdes de sustentabilidade e inclusdo;

° Representar a ABRHidro em atividades atinentes a organizacao do evento;

° Articular institucionalmente o evento junto aos 6rgdos de governo, instituicdes e
empresas locais;

° Montar e viabilizar a execu¢do da programacdo do evento em conjunto com a
comissao cientifica ;

° Manter contato com palestrantes, debatedores e moderadores;

° Assegurar que a logomarca da ABRHidro e o logotipo do evento, juntos, estejam
em destaque em todo material de divulgacao;

° Colaborar com a finaliza¢ao do evento, elaborando todos os Relatorios Técnicos
Finais que forem necessarios para as prestagcdes de contas;

° Outros assuntos necessarios.

A Comissao Cientifica € o grupo responsavel pela organizacao cientifica do evento,
cabendo a ele:
° Articular com a comissao organizadora;

° Definir o temario do evento e programagao cientifica, incluindo mesas redondas,
palestras e outras atividades cientificas;

Deliberar sobre a realizagao de minicursos, se for o caso;
Deliberar sobre as normas para o envio de trabalhos;
Definir palestrantes, debatedores e moderadores;

Definir e contatar os possiveis revisores;

Contatar com revisores € autores;

Definir as apresentacdes de trabalhos;

Organizar a publica¢do dos anais do evento;

Outros assuntos necessarios.

Evento Nacional - SBRH

A Comissao Organizadora serd formada  por:

° Diretoria da ABRHidro;

° Um Presidente da Comissdo Organizadora, que deve ser associado da ABRHidro
e preferencialmente tenha atuacao no local do evento, cuja funcgdo liderar as atividades da
comissdo organizadora e promover a articulagdo entre a Diretoria da ABRHidro e a
Comissao Organizadora e Cientifica do evento durante todo o processo de organizagdo
do mesmo.

° Um Vice-Presidente da Comissdo Organizadora, cuja funcao ¢ apoiar o Presidente
da Comissao Organizadora no processo de organizagao do evento;
° Um Presidente do Comité Cientifico, cuja fungdo é coordenar a programacao

técnico-cientifica do evento, em articulacio com os demais membros das comissdes
cientifica e organizadora e, com a diretoria da ABRHidro;
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° Trés membros, cuja funcdo ¢ participar dos debates de formatagdo do evento e
apoiar em todas as atividades de organizacao e captacdo de recursos.

Os membros da Comissao Organizadora deverao ser associados da ABRHidro, podendo
haver excecao, limitada ao percentual de 30% da comissdo organizadora, com aprovacao
da Diretoria da ABRHidro.

A Comissao Cientifica serd formada, no minimo, por:

° Um Presidente da Comissao Cientifica, que deve ser associado da ABRHidro,
possuir o titulo de Doutor, cuja fungdo ¢ promover a articulagdo entre a Diretoria da
ABRHidro e a comissao organizadora do evento durante todo o processo de organizacao
do mesmo.

° Liderar a organizacdo cientifica do evento e articular junto a Comissao
Organizadora;

° Liderar a proposicao e realizagao das atividades técnico-cientificas do evento.

° Um Vice-Presidente da Comissao Cientifica, cuja funcao € apoiar o Presidente da

Comissao Cientifica no processo cientifico do evento e responder pelo evento na auséncia
do presidente;

° Trés membros, cuja fungdo ¢ participar dos debates de formatacao do evento e
apoiar em todas as atividades cientificas.

Os membros da Comissdo Cientifica deverdo ser associados da ABRHidro, podendo
haver excecao, limitada ao percentual de 50% da comissdo cientifica, com aprovacao da
Diretoria da ABRHidro.

Eventos Tematicos e Regionais

A Comissao Organizadora serd formada por:

° Um Presidente da Comissao Organizadora, que deve ser associado da ABRHidro
e preferencialmente tenha atuacdo no local do evento, cuja funcdo liderar as atividades da
comissdo organizadora e promover a articulagdo entre a Diretoria da ABRHidro e a
Comissao Organizadora e Cientifica do evento durante todo o processo de organizagao
do mesmo.

° Um Vice-Presidente da Comissao Organizadora, cuja fungao ¢ apoiar o Presidente
da Comissdao Organizadora no processo de organizacdo do evento e responder pelo
evento na auséncia do presidente;

° O coordenador e coordenador adjunto da comissao técnica e/ou regional associada
ao evento;

° Um membro da diretoria da ABRHidro;

° Trés membros, cuja fungdo € participar dos debates de formatagao do evento

e apoiar em todas as atividades de organizagdo e captacao de recursos.

A interlocugdo entre a Diretoria da ABRHidro e a Comissao Organizadora serd feita
através dos presidentes da Comissdo Organizadora, que terdo o compromisso de repassar
as informacoes aos demais membros da comissao.

Os membros da Comissao Organizadora deverao ser associados da ABRHidro, podendo
haver excecao, limitada ao percentual de 30% da comissdo organizadora, com aprovagao
da Diretoria da ABRHidro.

A Comissao Cientifica sera formada por:
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° Um Presidente da Comissao Cientifica, que deve ser associado da ABRHidro,
possuir o titulo de Doutor, cuja fungdo ¢ promover a articulagdo entre a Diretoria da
ABRHidro e a comissao organizadora do evento durante todo o processo de organizacao
do mesmo.

° Um Vice-Presidente da Comissao Cientifica, cuja funcao € apoiar o Presidente da
Comissao Cientifica no processo cientifico do evento e responder pelo evento na auséncia
do presidente;

° Trés membros, cuja funcdo ¢ participar dos debates de formatagdo do evento e
apoiar em todas as atividades cientificas.

Os membros da Comissao Cientifica deverdo ser associados da ABRHidro, podendo
haver excecao, limitada ao percentual de 50% da comissdo cientifica, com aprovacao da
Diretoria da ABRHidro.

BENEFICIOS DE ORGANIZAR UM EVENTO DA ABRHIDRO
Para os membros da Comissao Local

Participar da constru¢do de um evento permite interagir com setores diversos de atuacao
em Recursos Hidricos, propiciando um importante ambiente de aprendizado e
conhecimento acerca dos debates centrais do pais. Possibilita a articulacdo com gestores
em diferentes esferas de governo, com empresas privadas e com o ambiente académico,
e promove o debate que desenha os assuntos que estardao no foco durante o evento,
podendo incluir as expectativas dos entes que ndo estdo envolvidos nas discussdes da
ABRHidro.

Para o local sede

Um dos aspectos que devem ser ressaltados € a valorizagdo da imagem que a cidade e o
Estado proporcionardo aos visitantes, gerando receitas futuras ao setor de comércio e
turismo, além do fortalecimento dos quadros das universidades e dos 6rgaos publicos pela
possibilidade de troca de experiéncias com as principais autoridades do Pais.

Outro aspecto a ser enfatizado durante o processo de captagdo nos contatos com as
entidades e setores acima enunciados ¢ que grande parte das despesas do proprio evento
sdo realizadas com fornecedores locais, gerando impostos estaduais € municipais, assim
como empregos e receitas as empresas da cidade.

Os beneficios apresentados podem ser utilizados como argumento para o processo de
captagdo de recurso no contato com os apoiadores.

Para os associados da ABRHidro

E de responsabilidade da ABRHidro a promogo de seus eventos, em plena articulagdo e
sintonia com as Comissdes Técnicas e os Nucleos Regionais diretamente envolvidos e
que originam a iniciativa. Organizar um evento cientifico da ABRHidro como associado
traz beneficios estratégicos e profissionais. Além de contar com o prestigio da associagao,
o associado tem a oportunidade de fortalecer sua rede de contatos com instituigdes,
pesquisadores e gestores de recursos hidricos. A ABRHidro oferece suporte na
divulgacdo e organizagdo do evento, ampliando a visibilidade do trabalho do associado e
consolidando sua posicao de lideranga na comunidade cientifica. Ademais, a experiéncia
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proporciona desenvolvimento em termos de gestao e curadoria cientifica, o que contribui
para o crescimento profissional e para o avango do conhecimento no tema.

SUSTENTABILIDADE, ACOLHIMENTO, INCLUSAO E DIVERSIDADE
Sustentabilidade

A Associagdo Brasileira de Recursos Hidricos compromete-se com a sustentabilidade em
todos os seus eventos. Nossos esfor¢cos concentram-se em minimizar o impacto ambiental
por meio da reducdo de residuos, reciclagem e uso eficiente de recursos. Assim, os
eventos devem adotar praticas sustentaveis, como o uso de materiais biodegradaveis, a
redugdo de impressoes € o incentivo ao transporte coletivo ou sustentavel. Além disso, os
eventos devem buscar parcerias com fornecedores, de preferéncia locais, que
compartilhem nossos valores de sustentabilidade e que adotem praticas ecoldgicas. O uso
de descartaveis de plastico deve ser eliminado dos eventos da associa¢do, optando por
exemplo, pelo uso de copos de papel ou outro material biodegradavel. Ainda se aconselha
acOes de compensacdo de carbono dos eventos organizados pela associacdo, a partir de
acOes ambientais, como o plantio de espécies nativas em areas de interesse na regido onde
ocorreu o evento.

Acolhimento

Para a ABRHidro, acolhimento significa criar um ambiente onde todos se sintam bem-
vindos, respeitados e valorizados. Os eventos devem ser planejados para serem espagos
seguros ¢ acolhedores, onde a cordialidade e o respeito mutuo sejam priorizados. O
objetivo ¢ que todos os participantes se sintam parte integrante da comunidade da
ABRHidro e possam aproveitar ao maximo a experiéncia dos eventos.

Assim, os eventos devem realizar a divulgagdo e aplicagdo de formulérios pré-
estabelecidos, junto aos possiveis participantes, com antecedéncia a realizagdo do evento.
Esses formularios tém como objetivo conhecer o publico do evento, em que 0s
resultados da pesquisa permitirdo adotar as medidas necessarias para inclusdo dos
diferentes participantes.

Inclusao

A ABRHidro acredita que a inclusdo ¢ fundamental para a construcdo de eventos  mais
representativos e enriquecedores. Deve-se garantir que todas as pessoas,
independentemente de suas caracteristicas individuais, possam participar de nossos
eventos. Os eventos devem buscar a adaptacdo dos espagos, alimentagao e formatos de
apresentacdo para atender as necessidades de todos os participantes, incluindo aqueles
com deficiéncias e opgdes/restricdes alimentares.

Diversidade

Os eventos da ABRHidro devem promover a diversidade em todas as suas formas —
cultural, étnica, de género, de orientagdo sexual, etaria e socioecondomica. As comissoes
e aprogramacao dos eventos da associacdo devem ser construidas de maneira que reflitam
a pluralidade da nossa sociedade e que oferega espaco para vozes diversas. Deve-se
incentivar a participagdo de palestrantes e participantes de diferentes origens, géneros,
etnias e experiéncias, reconhecendo que a diversidade enriquece o debate e promove o
avanco cientifico.
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Ao adotar e promover esses principios, a ABRHidro busca ndo apenas organizar eventos
de alta qualidade, mas também contribuir para um futuro mais sustentavel, inclusivo,
diversificado e acolhedor para todos.

PATROCINIO E APOIO

Os recursos financeiros advém dos valores das inscri¢des, das empresas e das instituigdes
que patrocinam e/ou apoiam os eventos, fornecendo os recursos materiais necessarios a
viabilizagdo do mesmo. Conforme estratégia definida pela Comissao Organizadora, ¢
aprovada pela Diretoria, os patrocinadores podem ser agrupados em diferentes categorias
de “investimento x contrapartida”.

As cotas de patrocinio e apoio, assim como os produtos e servicos submetidos a
comercializacdo isolada deverdo sempre ser previamente definidos e aprovados pela
diretoria da ABRHidro, tanto do ponto de vista do investimento quanto da contrapartida,
que deve seguir uma regra estabelecida no projeto comercial do evento, previamente
aprovado pela Diretoria.

Entende-se também como “Apoio Institucional” a colaboracdo de natureza diversa do
patrocinio — seja com auxilio na divulgagao, seja por meio de fornecimento de instalagdes,
de auxilio material ou de pessoal ou outro tipo de apoio proveniente de instituigdes,
associacoes técnico-profissionais, universidades, entre outros. As instituicdes de origem
dos membros da comissdo organizadora e da diretoria da ABRHidro deverdo constar
como apoio institucional de todos os eventos, considerando a atuagdo no apoio a
organizacao.

ASPECTOS A CONSIDERAR NA CONCEPCAO DOS EVENTOS DA ABRHidro

Os interessados em organizar eventos da ABRHidro devem levar em consideragdo, nas
propostas que serdo apreciadas pela Diretoria, os seguintes aspectos:

Data

A fixagdo da data devera atender a agenda da ABRHidro, buscando sempre que possivel
a unido com eventos tradicionais ou anteriormente agendados, evitando a sobreposi¢ao
de datas entre os Eventos Tematicos e/ou Regionais, preferencialmente com intersticio
de um més entre os eventos. Os Eventos Tematicos e/ou Regionais deverdao ocorrer
sempre nos anos pares. O evento nacional, SBRH, deve ocorrer sempre nos anos
impares, tradicionalmente no més de novembro.

Local

A escolha do local de realizacdo de evento envolve sempre a andlise de uma série de
aspectos, dentre os quais, destacam-se:

Espaco fisico para realizagao do evento;

Publico esperado;

Formato pretendido para todas as modalidades de atividades do evento ;
Espaco fisico para exposi¢ao;

Instalagdes de apoio;
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Estado de conservagao das instalagdes;

Facilidades de acesso e de transporte dos participantes;
Proximidade de hotéis; e

Disponibilidade de opg¢des de alimentagdo e fornecedores.

ATENCAO: No caso da locacdo de centros de convengio observa-se que as condi¢des
de uso dos espacos devem ser cuidadosamente analisadas pela comissao organizadora,
pois os contratos podem conter cldusulas referentes a exclusividade de servigos de
sonorizagdo e projecdo, alimentacdo, montagem de estandes, horas extras, taxas de
energia e agua e custos adicionais de seguranca, entre outros.

No caso da contratacdo de hotéis, especial atencdo deve ser dada as condigdes
relacionadas com o “no-show” e ao nimero a ser contratado em “Alimentos ¢ Bebidas”,
lembrando que o Hotel permitira aumentar os numeros até a véspera, porém normalmente
nao os permitira diminuir caso o contrato seja celebrado para um niumero maior que o de
inscritos efetivos.

Representacio e Participacio da Diretoria da ABRHidro nos Eventos

E obrigatéria a participacdo de todos os membros da Diretoria da ABRHidro durante o
Evento Nacional, SBRH. E obrigatoria a participagao de pelo menos 1 (um) Membro da
Diretoria da ABRHidro durante os Eventos Tematicos e Regionais.

Para isso, a Comissao Organizadora devera prever, em seu orcamento, as despesas com
o transporte, transfers e hotel dos membros da Diretoria que representardo  a Diretoria
da ABRHidro durante o evento.

O Membro da Diretoria da ABRHidro que ird representd-la sera escolhido
conforme a disponibilidade de seus membros.

CAPTACAO DE RECURSOS

A captacao de recursos para a elaboragdo de um evento ¢ imprescindivel e pode
possibilitar o estabelecimento de taxas de inscrigdo atrativas ao publico. A busca de
patrocinios requer sempre um amplo envolvimento da Comissdo Organizadora para que
se obtenham bons resultados.

Esses recursos podem ser obtidos junto as empresas publicas ou privadas, as companhias
de saneamento, as agéncias de meio ambiente e de recursos hidricos, aos servigos
geologicos, as agéncias de fomento de pesquisa e desenvolvimento (CNPq, FINEP,
CAPES, fundagoes estaduais de amparo a pesquisa), aos Fundos Estaduais de Recursos
Hidricos, a consultorias, a empresas de geracdo de energia, a empreiteiras, a industria,
fornecedores de equipamentos, entre outros.

No caso das Agéncias de pesquisa e desenvolvimento, o pedido de financiamento podera
ser feito tanto pelo Organizador principal, quanto pela Diretoria da ABRHidro. Cada caso
sera avaliado individualmente pela Diretoria da ABRHidro, seja para o Simposio
Nacional de Recursos Hidricos ou para os Eventos Tematicos e Regionais. A Diretoria
da ABRHidro a quem cabera a responsabilidade de submissao de pedidos de apoio. Isso
também evitara o risco de pedidos em duplicata.
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Os pedidos de financiamento devem contemplar em seus orcamentos os custos dos
ANAIS, materiais de divulgagdo do Evento (cartazes, folders, banners), passagens aéreas
e diarias dos palestrantes (observar cuidados especiais em caso de funcionarios publicos)
e aluguel das salas e auditorios, caso seja necessario, entre outros permitidos pela
modalidade de fomento.

Caso seja definido que a submissao dos pedidos ficara a cargo da Comissao Organizadora
do Evento, o mesmo devera alinhar com a Diretoria da ABRHidro o conteudo da
solicitagdo e o que foi contemplado. O Presidente da Comissdo Organizadora ¢ o
responsavel pela prestacdo de contas e o envio dos documentos e relatérios finais para
as Agéncias de Fomento e instituicdes patrocinadoras. A ABRHidro, por meio de sua
Diretoria, prestara auxilio em qualquer questdo juridica do processo ou duvidas que
possam ocorrer ao longo da prestagdo de contas, ficando a mesma como coparticipe do
patrocinio.

Com relagdo aos Fundos Estaduais, FINEP, Ministérios, Agéncias Nacionais e outras
Instituicdes Publicas e Privadas ou de capital misto, o Presidente da Comissao
Organizadora precisard da aprovacdo prévia da Diretoria da ABRHidro para que a
proposta ou pedido seja enviado, sendo o mesmo coparticipante de qualquer 6nus ou
problemas juridicos gerados para a ABRHidro. A ABRHidro e a Empresa contratada para
organizar o Evento, quando for o caso, deverd auxiliar na elabora¢ao do projeto e na
prestagdo de contas. Também nesses casos, a Diretoria da ABRHidro podera ficar
responsavel pelos pedidos e prestagdao de contas, também tomando os devidos cuidados
para que nao ocorram pedidos em duplicata.

Em qualquer um dos casos supracitados, os pedidos devem ser elaborados com
antecedéncia, sendo considerado um prazo minimo de 120 dias antes do inicio do Evento.
A antecedéncia nos pedidos amplia as chances de financiamentos e possibilita um melhor
planejamento dos gastos relativos aos eventos.

Observacio: existem muitas empresas que tém seus planejamentos de gastos no ano que
antecede o ano de aplicagdo. Recomenda-se que os organizadores planejem e realizem as
solicitacdes no ano anterior ao evento, para garantir a inclusdo deles na previsdo
or¢amentaria dessas empresas.

As empresas privadas tém especial interesse pelo patrocinio, muitas vezes com locagao
de estandes que permitem a elas a divulgagio e a valorizagio de sua imagem. E
importante ressaltar que a empresa que se dispde a investir em um evento espera em troca
visibilidade, e esse desejo deve ser materializado por meio da inser¢ao de logomarcas no
material de divulgacdo e nos anais, inclusdo de material impresso nas pastas de
participantes, espago para montagem de estandes e apresentacdes orais e mengdes durante
0 encontro.

DEFINICAO DAS TAXAS DE INSCRICAO

Para que os valores das taxas de inscri¢ao possam ser definidos, € preciso que inicialmente
se dimensione o custo do evento e o numero de participantes previsto para que se chegue
a um custo minimo por participante necessario para a viabilizacio do evento. E
importante que as inscrigdes tenham valores atrativos e justos, para motivar uma maior
participacdo, ¢ que o valor de inscri¢ao definido nao seja inferior ao valor do ltimo
evento realizado no mesmo formato.
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Essas taxas devem prever, no minimo, duas categorias, valorizando sempre o Associado
da ABRHidro:

° Associados da ABRHidro, estudante, individual ou institucional, com direitos a
taxas especiais;
° Nao associados da ABRHidro;

Recomenda-se a divisdo das categorias entre estudantes e profissionais, buscando
valorizar a participagdo dos estudantes e cumprindo a missao da ABRHidro de apoio a
formagao técnico-profissional e integracdo entre geracdes. Recomenda-se também a
previsdo de algumas gratuidades para estudantes e/ou atores em situagao de
vulnerabilidade socioeconémica de modo a aumentar a inclusdo e diversidade de
participantes dos eventos da ABRHidro.

Eventualmente podera ser criada outra categoria, caso a Comissdo Organizadora e a
Diretoria da ABRHidro julguem pertinente.

Recomenda-se que a diferenca de valores de inscrigdo entre ndo-associado e associado
seja, no minimo, igual a 30% da anuidade do Associado da ABRHidro, respeitando a
categoria respectiva.

EMPRESAS DE ORGANIZACAO DE EVENTOS

A organizacdo de eventos nacionais, temdaticos e regionais lida com consideravel
montante de recursos € com enorme volume de trabalho. Uma boa empresa de
organizagdo de eventos pode gerar economia suficiente para pagar seus servigos, pois
suas orientagdes devem proporcionar uma razoavel redugao dos custos.

Antes de contratar ¢ preciso avaliar seu curriculo, procurando sempre aquelas que sejam
especializadas na organizagao de eventos técnicos e cientificos. Qualquer contratacdo em
nome da ABRHidro deve ser avaliada e realizada pela Diretoria, que submetera a analise
do setor juridico e administrativo para tratativas referente a contratos, nao havendo
responsabilidade da Associa¢do no caso contrario.

DIVULGACAO E PAGINA WEB

Deve-se concentrar a divulgagao dos eventos em momentos estratégicos que envolvem o
langamento do evento, os prazos para entrega de resumos e artigos — por exemplo, as
vésperas das datas limite para pagamento de inscrigdes com desconto, entre outras datas
importantes. E assegurar que a logomarca da ABRHidro estard junto do logotipo do
evento, em destaque em todo material de divulgacao;

Visando maximizar os resultados técnicos e financeiros, ¢ importante encontrar os canais
adequados para a promogao do evento.

E recomendado que as informagdes de todo evento da ABRHidro sejam disponibilizadas
via WEB. Todos aspectos como o processo de submissdo de resumos, trabalhos,
apresentacoes e inscrigdes estardo disponiveis sem onus pelo sistema da ABRHidro. No
entanto, as informagdes sobre o andamento da organizacao dos eventos devem ser
constantemente atualizadas pelas comissdes organizadoras.
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E imprescindivel manter a identidade visual da associagdo em todo o material produzido,
introduzindo sempre a logomarca atualizada da entidade, que pode ser obtida junto a
secretaria da ABRHidro.

Todos os eventos promovidos pela ABRHidro deverao ter uma péagina sediada no Portal
da ABRHidro. Para isso, a comissdo organizadora deve entrar em contato com a secretaria
da ABRHidro para obter as orientacdes necessarias, sobre endere¢o na WEB, e-mails
institucionais para cada evento, padrdes para identidade com a pagina do portal, bem
como redes sociais, que sdo padrdes da associagdo. E recomendado o uso do e-mail
institucional do evento para toda comunicagao, como convite de palestrantes, solicitagao
de orcamentos, entre outros contatos.

DIVULGACAO E CHAMADA DE TRABALHOS

Aprovada a realizacdo de um evento, ¢ importante priorizar sua divulgagdo pelas midias,
enfatizando a chamada de trabalhos.

Essa divulgacdo pode ser realizada por meio eletronico. A secretaria da ABRHidro
apoiard na transmissao das informagdes ao setor de comunicagdo da ABRHidro para
divulgacdo ao banco de dados.

Alguns critérios devem ser observados para a formatacdo das informagdes a serem
transmitidas:

Destacar a logomarca da ABRHidro;

Enfatizar a logomarca, o titulo, data e local do evento;

Inserir resumo contendo os principais objetivos do evento;

Conter informacodes sobre a submissao de trabalhos;

Divulgar calendario preliminar e datas-limite para entrega dos trabalhos;
Fornecer dados de contato, inclusive da pagina do evento disponivel na Internet;
Divulgar patrocinios e apoios recebidos.

Todo material para divulgacdo deve ser enviado para a secretaria da ABRHidro com
antecedéncia suficiente para sua divulgagdo na data pertinente, considerando o
cronograma de planejamento da comunicagao.

PRESTACAO DE CONTAS

A prestacdo de contas do evento ¢ de responsabilidade da Comissdo Organizadora e,
quando for o caso, da empresa organizadora do evento. A prestacdo de contas do evento
devera ser aprovada pela Diretoria da ABRHidro e estard sempre a disposicao de todos
os Associados.

Para facilitar a visibilidade e controle financeiro dos Eventos, a ABRHidro possui  um
sistema digital de langamento de receitas e despesas que esta  disponibilizado na pagina
da ABRHidro, através da Intranet, com area segura e senhas individuais. Esse controle
exigira a atualizagdo mensal das informagdes e entrara em vigor a partir de sua
disponibilizagdo no site da ABRHidro, e serd alimentado pela Comissdo Organizadora,
com apoio da secretaria e da area de Tecnologia da Informagao (TT) da ABRHidro.

Importante: Devido a necessidade de controle contéabil e pagamento de impostos e taxas,
¢ obrigatdrio o envio de todas as notas fiscais, emitidas durante a organizagdo do Evento,
para a secretaria executiva da ABRHidro. A ABRHidro possui um sistema online, em seu
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portal, onde o organizador poderd dar o upload das notas e dos comprovantes de
pagamento.

O envio de cada uma das notas ndo deve ultrapassar o prazo maximo de 15 dias apds a
sua emissdo, ficando responsavel pelo envio o Presidente da Comissao Organizadora ou
a Empresa contratada para auxiliar na organizagao do Evento.

ELABORACAO DO RELATORIO FINAL PARA ENVIO PARA A ABRHidro

E de responsabilidade da Comissdo Organizadora, junto a empresa contratada se for o
caso, a apresentacdo de um relatério final sobre o evento, que abranja os seguintes
assuntos:

Dados Gerais: deverdo conter, no minimo:

Evento;

Local;

Data de Realizagao;

Promocao;

Comissao Organizadora;

Comissao Cientifica;

Patrocinios;

Apoios;

Conferencistas convidados (nomes, instituigdes, palestras realizadas);
Expositores;

Numero de trabalhos publicados por tipo: oral ou poster.

A publicacdo dos anais disponibilizada em meio eletronico;

Registro fotografico de todos os momentos do evento;

Relatorio nimero de participantes: associados e ndo associados a ABRHidro,
Numero de participantes: estudantes;

Avaliacido do Evento: deverd conter, no minimo:

° Parecer da Comissao Organizadora com recomendagdes e sugestoes ;
° Tabulacdo da ficha de avaliagcdo e dos comentarios dos participantes;
° Carta do evento.

COORGANIZACAO DE EVENTOS

A ABRHidro, como uma Associagdo voltada para o desenvolvimento técnico-cientifico,
pode apoiar a realizagdo de Eventos Técnico-Cientificos, relacionados a sua area de
atuacdo e de interesse de seus associados e da comunidade cientifica, através de sua
Coorganizagao.

Para que isso seja possivel, ¢ necessario que uma Proposta seja encaminhada para a
ABRHidro, sendo a mesma submetida a uma avaliacao da Diretoria.

Pré-requisito para ter a ABRHidro como coorganizadora

Para que a ABRHidro seja Coorganizadora de um Evento, o mesmo devera contemplar
os 2 (dois) itens abaixo:
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° Estar vinculado a uma Instituicdo Técnico-Cientifica ou de Estado, como as
organizagdes do sistema de gestdo de recursos hidricos ou ONGs sem fins lucrativos;
° O Evento esta relacionado as areas de atuagao da ABRHidro.

Envio da Proposta para Pedido de Coorganizacao da ABRHidro

A Proposta de Pedido de Coorganizacio da ABRHidro deverd ser encaminhada
digitalmente via e-mail para: abrhidro@abrhidro.org.br

A proposta sera analisada pela Diretoria da ABRHidro, e a tomada de decisdo final sera
realizada em reunido entre os membros da Diretoria e, em seguida, comunicada
oficialmente ao Proponente, em até 1 més apds o recebimento da proposta.

Conteudo da Proposta a ser encaminhada para a ABRHidro
A Proposta devera apresentar os seguintes itens:

° Carta Formal de convite para coorganizagdo do Evento pela ABRHidro, sendo
esta assinada pelo Organizador Principal do Evento;

Nome e dados do Evento (local, data, site, e-mail);

Institui¢do Técnico-Cientifica Promotora do Evento;

Publico esperado;

Comissao Organizadora;

Comissao Cientifica;

Topicos que serdo abordados pelo Evento;

Apoio e patrocinios recebidos e/ou pretendidos;

Contrapartida a ser oferecida para a ABRHidro (ver item abaixo );

Declaragao assinada pelo Organizador Principal do Evento dando ciéncia sobre a
Politica de Eventos da ABRHidro, que, no presente caso, estd formalizado por esse
documento.

Compromisso minimo a ser negociado com a ABRHidro

O Evento devera elaborar e apresentar os compromissos que serdo assumidos com a
Diretoria da ABRHidro de forma a tornar a parceria viavel.

As demandas de interesse da ABRHidro e, portanto, sugeridas, sao:

) A inserc¢do da logomarca da ABRHidro no site do Evento;

° Espaco no Evento para a divulgacao da ABRHidro;

° Desconto nas inscri¢cdes de Associados da ABRHidro (apresentar a porcentagem
a ser ofertada);

° Despesas com inscricdo, transportes, transfers e hotel para pelo menos 01 (um)

Membro da Diretoria da ABRHidro para que ele possa participar e representar a
ABRHidro durante o Evento;

° Pagamento da taxa administrativa da ABRHidro a ser definida junto a diretoria,

NOTAS: Os eventos que tiverem a ABRHidro como Coorganizadora deverdo apresentar
0 seu orcamento para que seja discutido com a diretoria da ABRHidro; Os eventos que
tiverem a ABRHidro como Coorganizadora receberdo suporte administrativo da
ABRHidro, bem como utilizardo da marca ABRHidro, portanto deverao repartir os
resultados obtidos com a ABRHidro. A porcentagem a ser repassada para a ABRHidro
devera ser apresentada na proposta e sera discutida em reunido de Diretoria.

Compromissos que podem ser ofertados pela ABRHidro
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A ABRHidro pode oferecer:

° A divulgagdo do Evento através de sua pagina e midias, tanto na area de Eventos,
quanto na area de Noticias;

° O envio de e-mails de divulgagdo para todo o seu banco de dados ;

° A divulgagao em todos os Eventos Organizados pela ABRHidro;

° Apoio administrativo da secretaria da ABRHidro;

° Apoio para endereco WEB do evento no Portal e redes sociais da ABRHidro;

) Enderegos de e-mail institucionais especificos para o evento.

Os eventos coorganizados pela ABRHidro estdo sujeitos as mesmas regras gerais para os
eventos da ABRHidro estabelecidas nesta politica, salvo exce¢des acordadas previamente
junto a diretoria da ABRHidro.

APOIO INSTITUCIONAL PARA ORGANIZACAO DE EVENTOS

A ABRHidro apoia a realizacdo de Eventos Técnico-Cientificos relacionados a sua area
de atuacao ¢ de interesse de seus associados ¢ da comunidade cientifica.

Entende-se como “Apoio Institucional” a colaborac¢ao de natureza diversa do patrocinio
— seja com auxilio na divulgacao, seja por meio de fornecimento de instalagcdes ou outro
tipo de apoio a ser definido na Proposta a ser encaminhada para a ABRHidro.

Pré-requisito para receber o Apoio da ABRHidro

Para receber o Apoio Institucional da ABRHidro, o Evento devera contemplar os 2 (dois)
itens abaixo:

° Ser organizado ou estar vinculado a uma instituicdo técnico-cientifica ou
instituicdo publica ou de interesse publico vinculada ao Sistema Nacional de
Gerenciamento de Recursos Hidricos;

° Estar relacionado as areas de atuacdo da ABRHidro.

Envio da Proposta para Pedido de Apoio da ABRHidro

A proposta de pedido de apoio institucional da ABRHidro devera ser encaminhada
digitalmente via e-mail para a ABRHidro: abrhidro@abrhidro.org.br.

A proposta sera analisada pela Diretoria de Eventos que emitira um parecer a ser
apresentado para a Presidéncia e Vice-Presidéncia da ABRHidro. A tomada de decisao
final sera realizada em reunido entre, no minimo, os 03 (trés) Membros da Diretoria
supracitados e, em seguida, comunicada oficialmente ao Proponente.

Conteudo da Proposta a ser encaminhada para a ABRHidro
A Proposta devera apresentar os seguintes itens:

e Carta Formal de convite para Apoio Institucional da ABRHidro, sendo esta
assinada pelo Organizador Principal do Evento;

Nome e dados do Evento (local, data, site, e-mail);

Motivacao para realizacao do evento;

Institui¢ao Promotora do Evento;

Publico esperado (perfil e quantidade);
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e Envolvimento de associados da ABRHidro na organizagdo do evento (se for o
caso);

Comissao Organizadora;

Comissao Cientifica;

Topicos que serao abordados pelo Evento;

Apoio e patrocinios recebidos e pretendidos;

Contrapartida a ser oferecida para a ABRHidro (ver item 5);

Declaracao assinada pelo Organizador Principal do Evento dando ciéncia sobre a
Politica de Apoio Institucional da ABRHidro, que no presente caso estd
formalizada por esse documento.

Contrapartida a ser oferecida para a ABRHidro

O Evento devera elaborar e apresentar uma proposta de contrapartida e que podera ser
negociada com a Diretoria da ABRHidro de forma a tornar a parceria vidvel. As
demandas de interesse da ABRHidro e, portanto, sugeridas, sao:
e A inser¢do da logomarca da ABRHidro no site e midias sociais do Evento, bem
como nos materiais de divulgacdo do mesmo;
e Espaco no Evento para a divulgagao da ABRHidro;
e Desconto nas inscri¢cdes de Associados da ABRHidro (apresentar a porcentagem
a ser ofertada);
e Participacdo de associados da ABRHidro na programagdo técnico-cientifica do
evento;
e Custeio de 01 (um) representante da ABRHidro para participagdo no evento.

Beneficios oferecidos pela ABRHidro

A ABRHidro oferece como Beneficios:

° A divulgacdo do Evento através de sua pagina, midias sociais e dos boletins
informativos enviados a todos os cadastrados na lista de e-mails (mailing) da ABRHidro;
° Envio de e-mail marketing do evento para mailing da instituicdo;

° A divulgacao em todos os Eventos Organizados pela ABRHidro no periodo que

anteceder o evento.



